
                                                                                               ЗАТВЕРДЖЕНО 

Рішення виконавчого комітету 

Мар’янівської селищної ради 

від  30 січня 2025 року № 1 

 

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 03 – 01  (00026) 

адміністративної послуги 

ВКЛЕЮВАННЯ ДО ПАСПОРТА ГРОМАДЯНИНА УКРАЇНИ (ЗРАЗКА 1994 РОКУ) 
ФОТОКАРТКИ ПРИ ДОСЯГНЕННІ 25-І 45-РІЧНОГО ВІКУ 

 

№ 
п/ п Етапи послуги 

Відповідальна посадова 
особа 

 

Дія* 

Термін 
виконання  (днів) 

1 

Прийом документів, що 
подаються заявником або 
його 
опікуном/піклувальником 
для вклеювання 
фотокартки 

Адміністратор центру 
надання адміністративних  

послуг 

В У день звернення 

2 

Порівняння наданих 
фотокарток із 
зовнішністю особи та 
фотокартками, які вже 
вклеєні на відповідні 
сторінки паспорта 

Адміністратор центру 
надання адміністративних 

послуг 

В У день звернення 

3 

Передача за описом 
вхідного пакету 
документів працівнику 
територіального 
підрозділу ДМС  

Адміністратор центру 
надання адміністративних 

послуг 

В У день звернення 

4 

Перевірка тотожності 
особи, вклеювання 
фотокартки в паспорт та 
скріплення рельєфним 
відбитком, вчинення 
відповідного підпису у 
паспорті громадянина 
України, проставляння 
гербової печатки 

Посадова особа 
територіального підрозділу 

ДМС 

В Протягом 5 робочих 
днів з дня прийому 
документів 

5 

Реєстрація у Журналі 
обліку вклеювання 
фотокарток у паспорт 
громадянина України 

Посадова особа 
територіального підрозділу 

ДМС 

В Протягом 5 робочих 
днів з дня прийому 
документів 

6 

Передача за описом 
вихідного пакету 
документів  

Посадова особа 
територіального підрозділу 

ДМС 

В Протягом 5 робочих 
днів з дня прийому 
документів 

7 
Видача паспорта 
громадянина України. 

Адміністратор центру 
надання адміністративних 

В Не пізніше 5 днів з 
дня звернення 



послуг 

Загальна кількість днів надання послуги 5 днів 

Загальна кількість днів (передбачена законодавством) 5 днів 

*Умовні позначки: В – виконує; У – бере участь; П – погоджує; З – затверджує. 
 

 

 


