
ЗАТВЕРДЖЕНО 

Рішення виконавчого комітету 

Мар’янівської селищної ради 

від  30 січня 2025 року № 1 

 

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 01 – 02 (00031) 

адміністративної послуги 

ДЕРЖАВНА РЕЄСТРАЦІЯ ШЛЮБУ 

 

№ 
п/ п Етапи послуги 

Відповідальна посадова 
особа 

 

Дія* 

Термін 
виконання  (днів) 

1 

Прийом документів, що 
подаються  для 
оформлення реєстрації 
шлюбу 

Адміністратор центру 
надання адміністративних 

послуг 

В У день звернення 

2 

Прийом та реєстрація 
заяви про скорочення 
місячного терміну 
державної реєстрації 
шлюбу (у разі її 
подання) 

Адміністратор центру 
надання адміністративних 

послуг 

В У день звернення 

3 

У разі необхідності, 
видача відмови у 
проведенні державної 
реєстрації шлюбу 

Адміністратор центру 
надання адміністративних 

послуг 

В У день звернення 

4 

Формування та 
реєстрація за допомогою 
програмних засобів 
ведення Державного 
реєстру актів цивільного 
стану громадян заяви 
про державну реєстрацію 
шлюбу 

Адміністратор центру 
надання адміністративних 

послуг 

В У день звернення 

5 

Ознайомлення суб’єктів 
звернення з умовами та 
порядком державної 
реєстрації шлюбу, 
правами та обов’язками 
наречених, як майбутніх 
подружжя і батьків 

Адміністратор центру 
надання адміністративних 

послуг 

В Строк не має 
перевищувати 1 

робочого дня 

 

6 

Призначення дати та 
часу державної 
реєстрації шлюбу 

Адміністратор центру 
надання адміністративних 

послуг 

В У день звернення 



7 

Складання актового 
запису про шлюб в 
електронному вигляді в 
Реєстрі та на паперових 
носіях у присутності 
суб’єктів звернення 

Адміністратор центру 
надання адміністративних 

послуг 

 У день укладення 
шлюбу  

8 

Формування свідоцтва 
про шлюб в Реєстрі 

Адміністратор центру 
надання адміністративних 

послуг 

В У день укладення 
шлюбу 

9 

Внесення відомості про 
свідоцтва про шлюб до 
книги обліку бланків 
свідоцтв 

Адміністратор центру 
надання адміністративних 

послуг 

В У день укладення 
шлюбу 

10 

Видача свідоцтва про 
шлюб 

Адміністратор центру 
надання адміністративних 

послуг 

В У день укладення 
шлюбу 

11 

Внесення відомості до 
алфавітної книги 

Адміністратор центру 
надання адміністративних 

послуг 

В У день укладення 
шлюбу 

Загальна кількість днів надання послуги 1день 

Загальна кількість днів (передбачена законодавством) 31 день 

*Умовні позначки: В – виконує; У – бере участь; П – погоджує; З – затверджує. 
 

 

 


